
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администации Апанасенковского IчtуниципЕrльного округа

Ставропольского Kparl

с..Щивное
1З апреля 2022r. Ns 252-п

об
рац
суд
п редварител.ьные опека и попечител
(попечителя) от исполнения им свои

В соответствии с Федерzrльным законом от 27 пюля 2010 года
Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлеIIия государственньtх и муниципtlль-
ных услуг)), постановлением Правительства Ставропольского Kparl от 25 tlю-
ля 20l l г. Jф 295-п <Об утверждении Порядка разработки и угверждения ор-

гаЕами исполнительной власти Ставропольского края административных

регламентов предоставления государственных услуг, Порялка разработки и

утверждения органами исполнительной власти Ставропольского крzrя адми-
нистративIIых регламентов осуществления государственного контроля (над-

зора) и Порядка проведения экспертизы проектов административных регла-
ментов предоставления государственных услуг и проектов административ-
Еых регламентов осуществления государственного KoHTpoJuI (надзора)>, при-
K&ioM министерства образования Ставропольского края от 18 мая 2020 г.

Лb 5б4-пр <Об утверждении типового Админис,гративного регламента пре-
доставления органом местного самоуправления }fуниципЕIльного образования
Ставропольского края государственной услуги <Установление опеки, попе-
чительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патрона-
та, освобождение опекуна (попечителя) от исполIIения им своих обязанно-
стей>, админисц)ация Апанасенковского муницилЕцьного округа Ставро-
польского края

ПОСТАНОВJUIЕТ:

l . Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-
ния адмиЕистрацией Апанасенковского муниципЕlльного округа Ставрополь-
ского крм государственной услути <Установление опеки, попечительства (в
том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобожде-
ние опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей>.



2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместитеJuI главы админисlрации Апанасенковского муниципЕrльного окру-
га Ставропольского края Булавинова А.И.

3. Настоящее постановление вступает в сиJry со дня его обнародования
в м},ниципальном кЕвенном rrреждении культуры кАпанасенковскfuI межпо-
селенческм центрirльная бибrиотека>.

Временно исполняющий
полномочия главы Апанас
муниципalльного окрута
Сiавропольского крЬ,
первыи заместитель главы
администрации Апанасенк
муниципального округа
L тавропольского крЕIя А.И.Андрега
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НИЗАЦИОНН

ЕрждЕн

о ем администрации
енковского

го окр}та
РОПОЛЬСКОГО KPUUI

от l З апреля 2022 r. Ns 252-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГjIАМЕНТ

предоставления адt{инистацией Апанасенковского м}.ниципаJIьного округа
Ставропольского крzц государственной услугrr кУстановление опеки, попеIмтельства

(в том числе предварительные опека и попе(штельство), патронат4 освобождение
опек}на (попечителя) от исполнеЕия им своих обязанностей>.

I. Общие положения

l .l . Предмет р€гуJIировчlния админисц)ативного реглit},lента
Административньй ргламент предостirвJIения админисц)ацией Апанасенковского

Ivr},нпципаJIьного округа Ставропольского Kpaul государственЕой усrгуги <<Устшrовление

опеки, попечительства (в том tfисле предваритеJIьные опека и попечительство), патронатц
освобождение опекуна (попечителя) от испоJшения им своих обя-занностей> (да:lее - ал-
минис,гративньй регламент) разработан в соответствии с Семейным кодексом Российской
Федерации от 29 декабря 1995 года Ns 223-ФЗ, Федеральньп.r законом от 24 апреля
2008 года Ns 48-ФЗ кОб опеке и попечитеJьстве), постановпением Правительстм Россий-
ской Фелерации от l8 мм 2009 г. Ns 42З <<Об отдельньD( вопросах осуществления оrrеки и
попечительстм в отЕошении несовершеннолетних грФItдzrн), з:lконtlми Ставропольского
Kp:u{ от 28 декабря 2007 г. Ns 89-кз <Об организiulии и осуществлении деятеJьности по
опеке и попечительству>, от 28 февраля 2008 г. Jtl! l0-кз <О наделеЕии органов местного
самоупрalвления муниципarльных окр}тов и городских округов в Ставропольском крае от-
дельными государственными поJIномочиями Ставропольского крzlя по оргilнизации и
осуцествлению деятеJIьности по опеке и попечительству> в цеJшх повышеЕия качества
предостЕrвJIения и доступности государственной услуги, создаЕия комфортньrх условий
для участников отношепий, возникающих при предоставлении государственной услlти, и
опредеJIяет сроки и последовательность действий (админис,тративньD( прцедур) при пре-
доставлении указанной государственной услlти.

1.2. Круг заявителей
Пол1",rателями государственной услуги являются совершеннолетние граждане Рос-

сийской Федерачии, постоянно проживzlющие на территории Российской Федерации, изъ-
явившие желание прин-ггь ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, в семью
на воспитание под опеку или попечитеJьство, либо в иньD( устаrновленньтх семейньпr за_
конодательством формах (дшlее соответственно - граждше, выразившие желаЕие стать
опекунами, опека).

Заявитель для получеЕия государственной услуги вправе обратиться личIIо в уст-
ной, письменной иrш элекгронной форме.

l .2.1. Категории заявителей, имеюпшх право на получение государственной услуги
Право на пол)ление государственной услуги имеют следуюцие категории зiцвите-

лей.
Опекунами (попечителями) могуг быть совершеннолетние лица обоего пола, за ис-

кJIючением:
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Jшц, JIишеЕньD( родитеJъсккх прalв;

JIиц, имеющих или имевших судимость, подвергаlющихся или подвергiвIIшеся уго-
ловному преследомнию (за исlспочением лиц, уголовное преследов{lние в отношении ко-
торьж прекрдцено по реабилитирующим основаниям) за престуIlления против жизни и
здоровья, свободы, чести и достоинства JIичности (за исключением незаконного помеще-
ния в психиац)ический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой неприкосновенности
и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и
обществеяной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безо-
пасности человечества;

лиц, имеющих неснятую иJIи непогitшеIlн},ю судимость за тяжкие иJIи особо тяжкие
преступления;

Jшц, не прошедпшх психолого-педaгогическую и прzlвовую подготовку для же-
лающих приЕять на воспитанпе в свою семью рбенк4 остilвшегося без попечения роди-
телей, по программе, утверltценной оргirнамl4 исполнительной власти сфъекrов Россий-
ской Федерации (кроме близких родственЕиков рбенкц а тiжже лиц, которые явJIяются
или явJIяJшсь усыновитеJIями и в отношепии KoTopbD( усыновление не бьшо отменено, и
лиц, которьте являются или явJUIлись опекунzlми (попечителями) летей и которые не были
отстанены от исполнения возложенньD( на них обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного полц признанного
браком и зщ)егистированном в соответствии с закоЕодательством государсткц в котором
такой брак разрешен, а также лиц, являющ(ся гражданами указанного государства и не
состоящЕх в браке;

лиц, боrьньпr хроническим мкогоJIIIIмом rrпи наркоманией;
лиц, oTcTpaHeEHbD( от выполнения бязшпrостей опекунов (попе.*гrелей);
Jlиц, огрдrиченньrх в родитеJьских праваJ(, бьвших усыновителей, есJIи усыновле-

ние отмеЕено по их виIIе;
JIиц, страдzlющих заболекrниями, при нtlлиIми KoTopbD( лицо не может прш{ять ре-

бенка под опеку (попечительство), взять его в приемную или патонатную семью. (Пере-
чень заболеваний, при нмичии KoTopbD( лицо не может усыновить (удочерить) ребенка,
прицять его под опеку, попечительство, взять в приемную или патронатн}.ю семью, уста-
навливается Правительством Российской Фелерации.).

1.3. Требоватlия к порядку информирования о предоставлении государственной ус-
лупr

Информачия о порядке предостiвлеЕия государственной услlти предостiшJIяется
любьп,r заинтсрсовilнным лицам :

посредством опубликования в установленном порядке нормативных прiшовьD( iж-
тов Ставропольского краJI и администации Аланасенковского муниципаJьного округа
Ставропольского края (далее - администрация), содержащих нормы, реryлцр},ющие дея-
тельность по trредоставлению государственной услуги, в том числе пуtем размещения в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> на официаьном сайте ад\{ини-
стации, а таюке пугем личного коЕсультировzlния зашIтересованных лиц по адресу: Рос-
сийская Федерация, Ставропольский край, Апанасенковский район, с. ,Щивное, ул. Крас-
нм, д. 8, график работы: с 09.00 до 18.00, обсденньй перерьв: с 13.00 до 14.00, суббота,
воскресенье - вьiходные дни;

посредством рiвмещения }твержденного администацией Адuинистративного рег-
ламента в здztнии отдела образования ад{инистрации Апанасенковского муниципального
окр}.га Ставропольского крiц (далее - отдел образования) на стенде;

с использованием средств телефонной связи, а также при устном и письменном об-

ращении;
через Федера:lьн}то государственн},ю информационную систему кЕдяпьй портал

государственных и муниципальньD( услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (лалее - Единьй
портал) и государственную информационн},ю систему Ставропольского края кПорта.lI го-



сударственньD( и муниципauIьньD( услуг (фlтIкций), предоставляемьD( (исполняемьтх) орга-
нalми испоJшительной власти Ставропольского крм и органами местIIого самоуправления
муЕиципальньD( образованиЙ Ставропольского крzu{) (www.26gosuslugi.ru) (дшее - регио-
нмьттьй портал).

Адрес отдела образования: 35б720, Ставропоrьский край, Апанасенковокий округ,
с. ,Щивное, ул. Красная, д. 8.

Телефон дIя справок: 8(86555) 4-59-1З, факс 8(86555) 5-|2-67.
Официа:ьный сайт администрации Апанасенковского м},ниципального окр),га

Ставропольского крrrя в информационЕо-телекомм},никационной сети <<Интернет>:

htps://aamrsk.n/
Адрес электронной по.rш ад\{инистрации Апанасенковского м)лиципzrльного рай-

она Ставропоrьского кр{lя: aamosk@bk.ru; отдела образования: ooaa@yandex.ru.
1.3.1. Порялок поJryчения консуrьтаций по процедуре предоставления государст-

вепной усrryти
1.3.1.1. Информация о гrроцедуре предоставления государственной услуги предос-

тавrrяется бесплатно.
.Щосryп к информации о cpoкatx и порядке предоставления государственной услуги,

размещенной на Едином портале, регионztльном портше и официа.ltьном сайте админист-
рации, осуществляется без вьшоJlнениJl заявителем каких-;п.rбо требований, в том числе
без испо:rьзования прогрilп{много обеспечения, ycTilнoBкa которого на техяические сред-
ства зaцвитеJUI требует зIIкJIючения Jшцензионного иJIи иного соглашения с правооблада-
телем прогрzl]\4много обеспечения, предусматривающего взимание Ilлаты, регистрацию
или авторизацию зiulвитеJur или предоставление им персонalльньD( дalнных.

1.3.1.2. Получение зfuIвитеJIями информации по процед}?е предоставления госу-
дарственной услуги осуществJIяется tI)дем индивидуаJьного и публичного информирова-
ния. Информировilние о процед}ре предоставлеЕия государственной услlти осуществJur-
ется в устной и шлсьменной форме.

1.3.1.3. ИндивидуIIJIьное устное информирование по цроцедуре предоставлеIlия го-
сударственноЙ услуrаI осуществJUtется специаJIистzlми отдела образования, ответственны-
ми за предоставление государственной услlти (лалее - специаrп,rсты), при обращении зая-
вителей Jшчно ILJIи rrо телефону.

Инд.rвидуапьное устное информирование заявителей при JшIшом обращении осу-
ществJu{ется в соответствии с графиком (приложение 4).

1.3.1.4. Индивидуzrльное письменное информирование по процед}ре предоставле-
ния государственноЙ ус.при осуществJIяется специilJlистzlми отдела образовilния, ответст_
венными за предоставление государственной услуги, при обращении заявителей пlтем
почтовьIх или элекгронн ьп< отправлений.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме в письменном виде
с указанием должности JIица, подIисавшего ответ, а тiiкже фамилии, инициzlлов и номера
телефона специал иста. оформ и вшего письмен н ьй ответ.

1.3.1.5. Публичное устное информирование осуществJIяется с привлечением
средств массовой информации - радио, телевидения (далее - СМИ).

1.3.1.6. Публичное письменное информирование осуществJuIется п)rтем публика-
ции информационньD( материzIлов в печатных СМИ, вкrrючая интернет-сайты, а также
оформления информационных стендов.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1 . Наименование государственной услуги
<<Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попе-

чительсrво), патроната" освобождение опекуна (попечлтеля) от испоJIнеция им своих обя-
занностей>.



2.2. Наименование орган4 предоставляющего государственную услугу
Государственная услуга гrр€доставJIяется админисц)ацией, непосредственное пре-

доставлеЕие осуществJIяется отделом образования.
Запрещено требовать от зчlявитеJIя осJдцествления действий, в том числе согласова-

ний, необходимьD( д'rя поJrучениJI государственной услуги и связанньD( с обращением в
иные государственные органы, органы местного сirмо)правJтения, орг:u{изации, за искJlю-
чением полJления усл}.г и полrlения документов и информации, предостirвJuIемьD( в ре-
зуJIьтате предостzrвления таких усJtуг, вкJIюченньtх в Перечень ycJý,T, которые явJIяются
необходтмьь,tи и обязательЕыми для предостzвления органами исполнительЕой власти
Ставропольского края государственных усл)т, }"Iверщденных правовым актом Правитель-
ства Ставропольского края.

2.3. Результат предоставления государственной услци:
вьцача rrостановленая о назначении гражданина оrrекуном (попечителем) в отно-

шении несовершенЕолетЕего ребенка;
вьцача постановления об освобождении граждalнина от испоJIIIения обязанностей

опекуна (попечителя) в отношении несовершеннолетнего ребенка;
зilк-лючение договора об осуществлении опеки (попе.rительства) в отношении несо-

вершеЕнолетнего на возмездньD( условиях, в том числе договора о приемЕой семье.
2.4. Срок предоставлениJI государствен ной усrrуги:
2.4.1. Принятгте решение о назначении опекуна (попе.тителя) либо отказ в нzLзначе-

нии опекуна (попе.тителя) в течение 13 дней со дIя предостiвления документов, преду-
смотренных пунюом 2.б настоящего Административного реглtlмента.

2.4.2. Зак-тпочеlтие договора об осуществлении опеки (попе.мтельства), в том.шсле
договора о приемной семье - в течение l0 дней со дIя приIrятия решения о нilзначении
опеки ши попетIительства.

2.5. Нормативные tц)авовые аrсгы Российской Федерации и нормативные прzlвовые

акгы Ставропольского крzlя, реryл{рlтощие предоставление государственЕой усrryти
Перечень нормативIrо-правовьD( аIсгов Российской Федерации и ЕормативньD( пра-

вовьIх аlсгов Ставропо,rьского крм, реryлирующих предоставление государственной услу-
ги (с указанием их реквизитов и источников опубликования), под;lежат обязательцому

размещению на официа;rьном сайте администрации в сети <Интернет), на едином порта-
ле, на регионzIJьIrом портаrле и в регионilльном реестре.

2.6. Исчерпьвающий перечень документов, необходимьп< для предоставления го-
сударственной услуги

2.6.1. ДJб предоставления государственной услуги змвитель сilмостоятельно пре-

дОСТtlВJUIеТ СJIеД}'ЮпЦе ДОКУI\{енты в аДМИНИСЦ)ацИЮ:

1) заявление с просьбой о нitзначении его оrrекуном (приложение No 2) к настояще-
му Административному регламенту;

2) справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с )жазанием
доJIжности и размера средней заработной платы за после днле |2 месяцев и (или) иной до-
K},]t{eET, подтвер}цztющий доход },к,ванного лицц или справка с места работы супрlта
(супрlти) лица, вырiвившего желание стать оrrекуном, с укtванием должности и размера
средней заработной Iшаты за последние 12 месяцев и (или) иной докр{ент, подтвер-

ждающий доход супруга (супруги) (принимается в течение одного года со дIrя вьцачи);
3) медrцинское закJIючение о состояниИ здоровьЯ по резуJьтатам освидетельство-

Вания!ражданина'ВырtВиВшегожеланиестаТЬопекУном'ВьЦанноеВпоряДке'УстанаВли-
ваемом Министерством здр.rвоохранения Российской Федерации (принимается в течение

б месяцев со дня его вьцачи);
4) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивrпий желание стать опеку-

ном, состоит в браке);
5) письменное согласие совершеннолетних tшенов семьи с учетом мнения детей,

достигшID( l0-летнего возраста, проживающих совместно с граждаuином, вырtIзивIпим



желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;
6) копия свидетельства или иного докуi\{ента о прохоrцении по.цготовки лица, же-

лающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения роди-
телей, в порядке, установленном пунктом б статьи l27 Семейного кодекса Российской
Федерации (кроме близких родственников детей, а такr(е лиц, которые явJIяются или яв-
лялись опекуIrами (попечителями) детей и которые не были отстанены от исrrолнения
возложенньD( на нlж обязанностей, и Jrиц, которые являются или являлись усьшовитеJlями
и в отношении которых усьшовление не бьrло отменено);

7) автобиография. При измеЕении фамиrrпи, имени или отчесткl кого-либо из зая-
вителей с зatявлением должен бьпь представлен докуtllент, подтверждilющий это измене-
Еие.

2.6.2 .Щокрленты, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного ин-

формационного взапмодействия, которые зzIявитеJIь вправе предоставить по собственной
инициативе:

l) справка орпlнов внутреннпх дел, подтверждающaц отсугствие у цраждilнина, вы-

разившего желание стать опекуном, судимости иrпr факга уголовного преследованиJI за
преступления, предусмотенные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской
Федерации (принимается в течение одIlого года со дflя вьцачи);

2) когмя пенсионного удостоверения, справка из территоримьного органа Пенси-
онного фотrда Российской Фелерации иJIи иного орпlна, осуществляющею пенсионное
обеспечение (шя лиц, основным источником доходов которьгх явJIяются страховое обес-
печение по обязатеlьному пенсионЕому страхованию или иные пенсионfiые выrшаты).
.Щля направлениJr запросов о предоставJIении доку^{еrггов, устilповленньD( настоящим
пунктом, заявптель обязан прелоставитъ в отдел опеки и попечительствil Управления об-

разования сведениJI, предоставление KoTopbD( необходимо в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерачии для получения эптr( док)шентов. Непредставление зrulвите-
лем докуlчfеIттов, подпежащих предстalвJIению в pilN,tкzrx межведомствеЕного информаци-
онного взzlимодействия, не является основанием дJIя отказа змвителю в предостaвлеЕии
государственной услуги.

Запрещено требовать от з{цвитеJIя:
l) представления документов и информации иJIи осуществленшп действий, пред-

ставление иJIи ос)лцествление KoTopbD( не предусмотрено нормативными правовыми акта_
ми, реryJп{р}тощими отношения, возникalюrrlие в связи с предоставлением государствен-
ньгх и м}.ниципirльньD( услуг;

2) прлставлениJr документов и информации, в том числе подтверждarюIцих внесе-
ние зiulвителем IIлаты за предостiвление государственньrх и муниципаJlьЕьIх услуг, кото_

рые находятся в распоряжении оргzlнов, предоставJIяющих государствеIrные услуги, орга-
нов, предостZвJIяюIцпх муниципальные усл}тЕ, иных госудаrrcтвенных оргаIrов, органов
местного сtlмоупрirвления либо подведомственных государствеяным оргаЕztti{ иJIи органzlм
местного сirмо).прilвJlения организаций, )лIаств}.ющих в предоставлении федеральным за-
конодатеJIьством государствепных и муниципzrльньD( услуг, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными прzrвовыми аюами субъ-
ектов Российской Федерации, муниципalльными правовыми аюillt{и, за исключением до-
кументов, вкJIюченньD( в определенный перечень докуNлентов, Заявитель вправе rrредста-
вить )rказанные документы и ипформацию в органы, предоставJIяющие государственные
услуги, и органы, предоставJIяющие муниципаJьные услуги, по собственной иЕиIIиативе;

представпение документов и информации, отсутствие и (или) недостоверItость ко-
торьгх не )лzrзывались при первоначzlJIьном отказе в приеме документов, необходимьп< дrrя
предоставления государственной или мlтlлщпальной услуги, либо в предоставлении го-
сударственной или муниципмьной услуги, за искJIючением след},ющих сJцлаев:



а) измепение трбований нормативпьD( прalвовьD( акгов, каc:lюцлхся предоставле-
ния государственной или муниципальной усJIуги, после первонач:rльной подачи заявлен1{я

о предостiIвлении государственноЙ или муниципiUIьной услуги;
б) наличие ошибок в зtцвлении о предоставлении государственной иrпа м},ници-

пальной усJtупr и докуt!tентах, поданных зzIявителем после первоначаJIьного откaва в

приеме документов, необходимьтх для предоставления государственной иJм муниципмь-
ной услуги, rпrбо в предоставлении государственной или мунпципмьной усJгуги и не
вкJIюченньD( в представленный ранее комтшект док},It ентов;

в) истечение срока действия док},ментов иJIи изменение информации tIосле перво-
нача.Jтьного oTкzrзa в приеме документов, необхо.щrмых дJlя предоставлеЕия государствен-
ной или мlтrиципальной услуги, либо в предостarвлении государствеккой и.пr муницп-
пшrьной услуги;

г) выявление документально подтверждеIrЕого факrа (признаков) оrrшбочного иrпr
противопр:lвного действия (бездействия) должностного лица оргшrъ предоставJIяющего
государственЕуIо услуry, иЛИ ПРеДОСтавJIяЮЩеГО Iчr}'Ниципальную усл}ту, государСтвенЕО-
го муниципiUIьного служащего при первоначаьном отк:ве в приеме док},]!{ентов, необхо-
димьD( дlя предоставления государственной шпr муниципальной услlти, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководитеJIя оргirна, предоставJIяющего государственную услугу,
или органц пр€доставляющего муниципаJIьЕ}то услугу, уведомляется зzlявитеJIь, а тilкже
приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на брлажном носителе док}ъ{ентов и информаlIии, элекгронные
образы которьп< ранее бьrли заверены в соответствии с пунктом '7.2 частlz. l статьи 16 Фе-
дерirльного закона <Об организации предоставления государственньD( Е м}ъиципiшьньD(

услуг), за искJrючением случаев, если нанесение отметок на тtlкие докумеЕты либо их
изъятие является необходимьш условием предоставления государственной усrгри, и иных
сJггIаев, устtlновленньD( федеральньши зztконtllý{и.

2.б.3 Щокрtенты, необходимые дlя оформления опеки или попечительства гражда-
нином, имеющим зilкJIючение оргаIrов опеки и попеIштельства, вьцiц{ное по месту жи-
тельства" о возможности быть усьшовителем:

1) заявление с просьбой о назначении его опекуном (приложение Ns 2 к настояще-
му административному ргламенту);

2) зак;почение органа опеки и попечительстщ вьцанное по месту житеJьств4 о
возможности гражданина бьггь усьшовителем (.Щокрrент, действителен в течение 2 лет со
дня его вьцачи);

3) письменное согласие совершеннолетних tшенов семьи с уrсгом мнения детей,
достигших l0-лотнего возраст4 прожимющих совместно с граждаЕином, выразившим
желание стать опекуном, на прием ребенка (летей) в семью.

2.б.4. .Щокрrенты, предусмотренные пункгом 2.6 настоящего Адtfiтl rсгративного

регламента мог}т быть поданы заlвптелем в органы местного самоуправления JIи.Iно, ли-
бо, с момеrrга реzrлизации технической возможности, запрос в форме элеrсгронного доку-
мента с использовitЕием Единого портzrла и регионального портмц устirновлеЕной поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. Ns 553 кО порядке

оформления и представления заявлений и иньD( докрlентов, необход-rмьD( дJIя предостав-
ления государствеЕньrх и (или) муниципальньD( усJtуг, в форме электронньD( документов>.

Формирование запрса в форме элекцюнного документа осуществJIяется посредст-

вом заполнения элекгрнной формы запроса на Едином портirле, региоЕаJьном портме
без необходшrrости дополнительной подачи запроса в кахой-либо иной форме.

На Едином портале, региональном портале размещается образеч зaшолнения зiшро-
са в форме элекгронного документа.

Если на Едином портале заявитеJIю не обеспечивается возможность зiшолнеНИЯ За-

проса в форме элекгронного ДокуIttента, то дтя формирования запроса на Едином портале

в порядке, опредеJIяемоМ МинистерствоМ связи И массовых коммуник Iий Российской



Федерашп, обеспечиваgгся автоматический переход к запоJIнению элекгронной формы
указанного запроса на региональном портале.

Форматно-логическarя проверка сформированного зaшроса осуществJIяется после
заполнения заявителем каждого из полей элекгронной формы запроса. При выявлении не-
коррекгпо зЕшоJIненного поля электроЕной формы запроса змвитель уведомJIяется о ха-

ракгере выявлеrтяой ошибки и порядке ее усцанения посредством информационного со-
общения непосредственно в элекгронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения зilпроса;
возможность печати на б}мажЕом носителе копии запроса в элекгронной форме;
сохранеЕие ранее введеЕньD( в элекц)онную форму запроса значений в любой мо-

меЕт по желанию змвитеJlя, в том Iмсле при возникновеtlии оrrшбок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнепие полей элекгронной формы запроса до начzlла ввода сведений здIвите-
лем с использованием сведений, размещенньrх в федерапьной государственной информа-
циоЕной системе кЕдинм система идентификации и аугентификачии в инфраструкгуре,
обеспечимющей информационно-технологическое взаимодействие информациоrшьп<
систем, используемьD( для предоставленшI государственttых и муниципальньD( услуг в
элекгронной форме> (да:rее - единм система идентификации и аугентификачии), и сведе-
ний, опфликованньD( на Едином портzrле, региональном портzlпе, в Iисти, касающейся
сведений, отс)лствующих в единой системе идеfiтификации и аlтентификации;

возможпость верrтугься на rпобой из этilпов зiшоJIпения элекцlоrтной формы запро-
са без потери ранее введенной информации;

возможность доступа зiuвителя на Едином портirле, регионzUIьном портале или
официшьном сайте адvинисц)ации к ранее поданным им зzшросztм в теченяе не менее од_
ного год4 а TaIoKe частично сформированньD( зЕlпросов - в течение не менее 3 месяцев.

Запрос, направленньй в форме электронЕого докрrентц распечатьвiIется на бу-
мажньй носитель и р€гистируется специа:Iистом отдела образованI4я, ответственным за
прием документов, в хс}?нilле учета приема запросов збIвителей в день его поступления.

специаlшст отдела образования обеспечимет прием зaшIюса необходлмого для
предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходtмости по-
вторЕого представления змвителем этого документа на бlъlажном носителе, если иное не
устаповлено федеральными зilконами и принимаемьми в соответствии с ними актами
Правитеrьства Российской Федерации, законilми Ставропольского крм и принимаемыми
в соответствии с ними акrами Правительства Ставропольского края.

В случае личного обращения зaulвитель при подаче зчцвления должен предъявrrгь
паспорт иJIи иной документ, удостоверяющий его ,lтичность.

2.б.5. Прдставленные докумеЕты должны соответствовать след},ющим требовани-
ям:

l) текст документа нrшисан Разбор.тиво от руки иJIи при помощи средств элекц)он-
но-вычислительной TexI] ики;

2) фамилия, имя и отчество (последнее - при нмичии), его почтовьй адрес, теле-
фон написаны полностью;

3) в докрtентах отс}тств},ют неоговоренные испраыIения;
4) документы не исполuены карандilшом.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований д''я отказа в приеме документов, необхо-

димьж дlIя предоставления государственной услуги, приостановления или ожаза в пре-
доставлении государствен ной усrryги

2.7.1 основания дтя отказа в приеме докумептов, необходимых дJUI предоставления
государственной услlти:

l) представление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте
2.6. l настоящего ддминистративяого регламента;



2) предоставление документов, не соответствуюuцх требованшIм, установленным
п}ткга 2.6.5 настоящего Мминистративного реглlt]tlента.

2.7.2. Основания для приостановлениJI государственной услуги отс}тств},ют.
2.7.3. Основаниями ,lшя отказа в предоставлении государственной услугп явrrяется:

l) несоответствие заявителя ,гребованиям, устаноыIеIlным п}ъктом 1.2 настоящего
Адrrин истративЕого реглаь{екта;

2) наличие обстоятельств, устilновленных действующим зzжоЕодательством Рос-
сийской Федерачии, прешlтствуюшшх грФIцilнину стать опекуном или попечителем, либо
принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитilние в иньD( уста-
новленньD( семейньrм законодательством Российской Федерации формах.

2.7.4. Перечень услуг, необхо,штмых и обязательньD( дJIя предоставдения государст-
венной услуги, в том числе сведения о док}менте (лок5rментах), вьцаваемом (вьцавае-
мьп<) иными организациями, участв},ющими в предоставлении государственной услли

Усrrуги, которые являются необходимыми и обязатеrьньпrrи для предоставлеЕшI го-
сударственной успуги, нормативными правовыми аюами Российской Федерации и норма-
тивными правовыми аrгами Ставропольского крirя не предусмотсны.

2.8. Порядок, размер и основilния взиманиJl государственной пошлины или иIrой

платы, взимаемой за предоставление государственной усrrуги
Государственная услуга предоставляется бесплатно,
В случае внесения изменений в вьцанный по резуJIьтатаJIr предоставления государ-

ственной услуги док},мент, нtlправленньD( на исправленЕе ошибок, допущенньD( по вине
оргаяа и (или) лолжностного JIиц4 и (или) работника, плата с зilявитеJIя не взимается.

2,8.1. Максимшlьный срок ожидaшия в очереди при подаче змвления о предостав-

лении государственной услуги и при полг{ении государственной услуги:
2.8.2. Максима;rьное время ожидания в очереди при подаче докуi,tентов составJlяет

l0 минут; максимаtльная продолжительность приема у специалист4 осуществJIяющего
прием док}ментов, состzвJIяет 10 минуг.

2.8.3. Максиммьное время ожидания в очереди при поJrучении докрtентов cocTuв-

ляет l0 минуг; максимаJlьнllя прдолжитеJIьпость приема у специалиста, осуществJIяюще-

го вьцачу документов, составJIяет 10 минут.
2.9. Срок и порядок регистации обращения заявителя о предоставлении государ-

ственной услупr, в том числе в электронном виде. Регистрация зiявлеппя о предостirвле-

нии государствевной услуги с документами, указдtными в пункге 2.б.1 настоящего Ад-
министативного реглчlментц осуществляется в день их поступления в отдел опеки я по-

печительства. Прочелlра регистации зiцвления о предоставлении государственной ycJry-

ги с докуt{ентilми, }тазанными в п. 2.6. l настоfiцего ДдминистративЕого реГЛЕlI\,tеЕТа,

осуществjIяется в порядке, предусмотренном п}нкгом 3.4 настоящего Ддrrинисгративною

регламента.
2.10. Трбования к помещениям, в KoTopbD( предостilвляется государственнzrя услу-

гц к залу ожиданI{я, MecT:tM дJIя заполнения зirпросов о предостiшлении государственной

услуги, информационным стендаN, с образцами их заполнения и переIшем док}ментов,
необходимых дlя предоставления каждой государственной услуги, размещеЕию и оформ-

лению визуarльной, текстовой и мультимедийной информачии о порядке предоставления

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дJIя инвалидов указанtIьD( объектов

в соответствии с зilконодатеJIьством Российской Федерации о социальной защЕте инвапи-

дов.
ПомещеяиЯ должнЫ иметь места для ожцдания и приема заявителей, оборулован-

ные столilмИ (стойками) с каЕцелярскиМи принадлежЕОстями дJIЯ оформления докумен-

тов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом доступа иIIваJIидов-

КОJIЯСОЧНИКОВ.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортньrм усло-
виям для заявителей и оптимашьным условиям для работы специалистов,



Помещепия должflы cooTBeTcTBoв:lTb сztнитарно-эпидемиологическим прarвилalм и
нормативtlм, правилам пртивопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепят-
ственньй доступ дur мшlомобильных групп граждан, вкJIючм инваIидов, использ},ющих
кресла-коJuIски и собак-проводников.

Помещения должвы бьпь оборудованы пандусzrми, специмьными ограждениями и
перилzlми, доJDкно бьггь обеспечено беспрепятственное пер€движеЕие и рilзворот инва-
лидньD( коJIясок, столы для инвzlлидов должны размещаться в стороне от входа с учетом
беспрепятственного подъезда и поворота KoJu{coK.

Оформление визуа:lьной, текстовой и муlьтимедийной информачии о порядке пре-
достrвления государственной усл}ти, размещенной на информаuионньD( стендах или в
информационньD( элекгронньж терминаrлаJ(, доJDкно соответствовать оптимzuьному зри-
тельному и сJIуховому восприятию этой информации зiцвитеJIями.

,Щолжно бьrгь обеспечено лфлирование необходимой дш инваJIидов звуковой и
зрительной ияформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ин-
формации знаками, выполненными рrьефно-точечным шрифтом Брай.пя.

Размещение, специмъное оборудование, охрана и орпtнизаlшя ре)юIма в помеще-
нии, в котоIюм оказьвается государственная услуга должны искJIючать возможность не_

контроJIируемого проникновения |IJIи пребывания в них посторонних лиц, а Tirкжe про-
смотра постороЕними Jмц:lми ведущихся там работ.

Вход и выход из помещений оборудутотся соответств}тощими указатеJIями.
2.10.1. Показатели доступности и качества государственной усrrуги, в том числе

количество взаимодействий змвитеJIя с доJI]кностными лицzlми при предостzlвлении госу-
дартвенной усJIупr и пх продолжительность, возмох(ность пол)п{ения информшtии о ходе
предостаrвления государственной усlгlтт, в том числе с использованием информационно
коммуникационIIьD( технологий, возможность rrибо невозможность поJцления государст-
венной усrгри в многофIъкчион:IJIьном цеIттре предостltвления государствеItных и м}.ни-
ципilJьЕьD( услуг (в том числе в поJIном объеме), в rпобом территориzrльном подразделе-
нии органа испоJIнительной власти края, предостtвJIяющего государственную усJIугу, по
выбору змвителя (экстерриториальньй принцип), посредством запроса о цредоставлении
нескольких государственных и (или) муниципirльных услуг в многофункциональных цен-
Tparx предостtlвления государственных и муниципальных услуг, предусмоцrенного статьей
l5.1 Федершьного закона кОб оргшrизации предоставления государственных и муници-
паJIьньD( усJIугD.

Государственная услуга предоgтавляется по экстерриторимьному принципу.
2.1l. Иные требования, в том чиспе )дитывающие особенности предост:lвления го-

сударствеIrной усJIуг}r по экстерриториiuьЕому принципу (в случае есJIи государственная
услуга предостilвJlяется по экстерриториzuьному принципу) и особенЕости предоставле-
ния юсударственной услуги в элекгронной форме.

Иные требования к предоставлепию государственной услуги отсугствуют.
Особенности предоставления государственной услуги по экстерриториzrльному

принципу отс}тствуют.
2.|2. Слуlап и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем

(проакгивном) релотме
При наступлении событий, являющIr(ся осномнием для предоставления государ-

ственных иJм муниципальных усл}т, оргilн местного сalмоуправления вправе:
1) проводить мероприятrrя, напрiвленные на подготовку результатов предоставле-

ния госУДарственньtх и мУниципarльньD( УслУг, В ТоМ числе нiшравлятЬ межВедомстВенные
ЗаПРОСЫ, пОJIучать на них ответы, после чего уведомJIять заявитеJlя о возможЕости подать
запрос о предоставлении соответств}.ющей усrтугтl для немедленного пол)ления результа-
та предоставления такой услуги;

2) при условии нzlличия запроса зzrявитеJlя о предоставлении государственных или
муниципiUьных усл}.г, в отношении KoTopbD( у зzцвителя мог)п появиться основzlния для



их предостaвления ему в будущем, проводЕть мероприятия, напрilвленные на формирова-
ние результата предоставления соответствующей услуги, в том числе нiшрtвJIять межве-
домственные запросы, пол)^iать на них ответы, формировать резуJьтат предоставления
соответств},ющей услуги, а тмже предоставJIять его зzlявителю с использовirнием порт,rла
ГОСУДаРСТВеННЬЖ И МУЕИЦИПМЬНЫХ УСЛУГ И }ЪеДОItl.JIЯТЬ З:lЯВИТеЛЯ О ПРОВеДеННЫХ МеРО-

приJIти.D(-
Упржлающий (проакгивный) режим может использоваться в слr{аях:
налиtмя согласия заявитеJul на alBToмaтиtlecl(oe предостtлвление государственной

(муниципшьной) услуги;
возможности предзalполнения зilявления.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения адмкнистативных процед}т,
требования к порядку их вьшоJIнения, в том числе особенности выпоJIнеrrия

администативньD( процедур в элеIсгронЕой форме, а также особенности выпоJшения
адlrинистративньн процедур в многофункчионitльIlьD( цеЕгрtD(

3.1. Последовательность административньп< действий (прочелур) Предоставление
государственной услути вкJIючает в себя следующие ад{инистративные процед/ры:

1) прдоставление информации змвителю и обеспечение доступа зauIвитеJIя к све-

дениям о государственной услуге;
2) прием и регистация документов;
3) формиромние личного дела заявитеJIя;
4) формирование и нalправление межведомственных зalпрсов;
5) принятие рсшения о возможности гражданина бьггь опекуном или о Еевозмож-

ности гражданина бьrгь опекуном;
6) увелом;rение зiявитеJIя о приtulтом решении;
7) порядок осуществления административньD( процед}iр в элекгронной форме;
8) порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанньD( в результате

предоставления государственной услlти докуi{ентilх.
Блок-схема последовательЕости действий при исполнении админисц)ативной про-

цедуры представлена в приложении l к настоящему Административному регламенту.
3.1.1. Последовательность администативньп< действий (процедур) предоставлен}tя

государственЕой услуги в МФI-{
Предоставление государствеяной услуги в МФЩ не предусмотрено.
3.2. Предоставление информации по вопросirм предоставления государственной

услуги
Основанием для предоставления информации по вопросaм предоставлеЕия госу-

дарственной усл}ти явJIяется личное обращение зi}явителя в орган местяого самоуправле-
ния или посцдшение его обращения в письменном, элекгронном виде через официальньй
сайт админис,грации в информационно-телекоммlтrикационной сети Интернет.

Предоставление информации по вопросzlм предоставления государственной услуги
осуществJIяется специалистом отдела образования-

Срок предоставления информации по вопросам предоставления государственной

услуги не превышает l5 минуг на одного зaulвитеJlя.

Резуrьтатом администативной процедуры является предоставление информации
заявитеJIю в устном либо в письменном виде.

3.3. Прием и регистрация документов
3.3.1. Осномнием для начаIа процедуры приема и регистации докумеЕтов являет-

ся посц/пление в администацию зzцвления гражданина, выразившего желание стать опе-

KytroM иJIи попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения роди,гелей, в се-

мью на воспитание в иных установленньD( семейным законодательством Российской Фе-

дерации формах, по форме, приложением 2 к настоящему АдминистративЕому реглaмен-



ту.
3.3.2. При поJryчении заявления и всех необходимьв док).}rентов, доJDкностное ли-

цо администрации, ответственное за делопроизводство, регистирует постуIшецие зzUIвле-
ния и представленных доку!лентов в соответствии с уст:lновлеяньIми праrвилами делопро_
изводства и передает их специ:uIисту отдела образования, ответственному за прием доку-
ментов и формирование личного дела змвитеJul.

3.3.3. Специа;rист отдела образования, oTBeTcTBeHItoe за прием докlментов и фор-
мированне JIичного дела заявителя, устанzlвливает предмет обращения, проверяет доку-
мент, удостоверлощий личность и соответствие представленных док}ментов перечню,
установленному пункtом 2.6 раздела2 настоящего Административного регламепта.

3.3.4. Специаплст отдела образовапия сверяет представленные докумевты оригина-
лов и коrптй докуri{ентов, делает на них надпись об пх соответствни полпинпым экземIIJUI-

рам, заверяет своей подписью с указанием фами-llлпл и инициалов.
3.3.5. Специалист отдела образомния производит копирование докуlttеЕтов, если

копrпа необходимьD( док}п.rентов не представлены, удостоверяет соответствие с подлинни-
ком, заверяет своей подписью с указaшием фамиrпм и инициaллов.

3.3.б. При установлении факгов отсlтствия необходимых документов ипи несоот-
ветствия предстaвленньтх докр{ентов требованиям, укш}tlнным в пункте 2.6 раздела 2 на-
стоящего Администативного регламентц специмист отдела образования }ъедомJIяет
зaцвитеJIя о н:lJIичии пргrятствий дJIя предоставления государственной услуги, объясняет
ему содержiшие вьявJIенньгх недостатков в tIредставленных документах, предлагаgг при_
нять меры rrо их устранению. При желании зtlявитеJIя устранить недостатки и препятст-
вия, преркlв процедуру подачи док}меЕтов дJlя предоставления государственной усл}ти,
должностное JIицо возвращает ему заявление и представленные им документы.

3.3.7. Если при устtlновлении факгов отс)rтствия документов, иJIи несоответствия
представленньD( док}ментов трбомниям, указ:l]tньD( в п}ъкте 2.б раздела 2 настоящего
Адrrинистративного регламентц заявитеJIь Еастаивает на приеме заявления и док),ъ,lентов
для пр€доставлеЕия государственной услуги, специалист отдела образовапия принимает
от него заявление вместе с представленЕыми док}ментiль{и, указывает в зilявлении выяв-
ленные недостатки шrи факг отсугствия необходимьп< докуNlентов.

3.З.8. Специалист отдела образования вносит запись о приеме заявления в <Журнм
регистрации змвлений>, по форме, приложеrrие 3 к настоящему Адмипистративному рег-
ламенry.

3.3.9. Максиммьный срок приема и регистации документов не может превышать
40 минуr.

3.4. Формирование личного дела зztявЕтеля
3.4.1. Основанием для начма процедуры формирования личного дела заявитеJuI яв-

ляется регистация специ:цист отдела образования зaцвления в кЖурнале регисrрации
заявлеций граждан)).

3.4.2. Специа:п.lст отдела образования формирует личное дело зilявитеJIя-
3.4.3. В слуrае если гражданином не бьши представлены самостоятельно доку!rен-

ты, предусмотренные пуЕктом 2.6.1 раздела 2 настоящего Административного регламен-
та, указанные док}ъ{енты запрашЕвilются органом опеки и попечительства в соответст-
в},ющих JдIолномоченных оргаЕах посредством межведомственного информационного
взаимодействия. {ля направления запросов о предоставлении этих документов гражданин
обязан прдставить в оргiш опеки и попечитеJIьства сведения, представление которьж не-
обходимо в соответgгвии с законодательством Российской Федерачии для поJIученllя этих
документов.

В цеrrл< пол)цения дополнительной информации, необходимой для предоставления
государственЕой услlти, должностное лнцо оформляет зaшросы в орIirны и организации,
предостzlвJIяющ{е требуемые докумеЕты и сведения. Срок оформленrlя и отправки зarпро-
са в соответствующий орган или организацию не должен превышать 1 рабочий день.



3-4.4. Специа-llист отдела образования при поступлении ответов на запросы допол-
няет Jшчное дело змвителя.

З.4.5. Максимальньй срок испоJ]нения 1казанной администативной процедуры - 2

рабочих дня. В случае направлениJI заrrросов срок вьшолнения данной процед}?ы увели-
чивается в зависимости от сроков вьцаtIи ответов, определенных в организац.rи, куда на-
правлен запрос.

3.5. Формирование и нЕшравление межведомственньrх запросов
3.5.1. Основанием дJlя начала админисч)ативной процедуры по формированию и

напрtвлению межведомственного з:lпроса о предоставлении док}меЕтов, необходимьrх
дllя предоставления государственной услуги, в государственные органы и иЕые органы,
)п{аств},юIцие в предоставлении государственной услуги, является получеЕие представ-
ленных докуtvlентов специilлистом, ответствеЕным за выпоJIнение указанной администа-
тивной прочелlры.

3.5.2. Формирование и напраlвление межведомственного зalпроса осуществJIяется в
случае непредставJIения зiшвителем док},]!rеIrтов, необходимьп< для пр€доспrвлеЕпя госу-
дарственной услуги, предусмотенньD( пунктом 2.б.l настоящего Адrлинисцrативного
регламента

Межведомственпый запрос формируется и направляется в форме электронного до-
Ky reHT4 trодписtlнного усиленной ква.лифицировшrной элекгронной подписью, по кана-
лztм системы межведомственного электронного взаимодействия (дшrее - Смэв).

При отсlтствии технической возможности формирвания и Еапрarвления межве-
домственного запрса в форме элекгронного докуIчrента по каналам СМЭВ межведомст-
венньй заrr;юс н{lлр:lвляется на брrажном носителе по почте, по факсу с о,щовр€менным
его направлением по почте или кlрьеркой доставкой.

З.5.3. Межведомственньй запрос формируется в соответствии с требованиями ста-
тьи 7.2 ФедераrьЕого закона от 27 шоля 2010 года Ns 2l0-ФЗ и подписымется ЕачаJIьIIи-
ком отдела образования

Форма межведомственного з.rпроса в Информационный центр ГУ rчfВД России по
Ставропольскому краю о наличии (отсlтствпи) судимости у гражданин4 выразившего
желание стать опекуном, представлена в приложении J{Ъ 8 (не приводится).

После направления межведомственного зzшроса, предстаsленкые докр{енты пере-

дalются специarлисту, ответственному за их рассмотрение.
3.5-4- В слуrае если документы, необходимые для предоставления государственной

услуrи, rrредусмотеЕные п}нктом 2.7 настоящего Администативного реглilItfента, пред-
стalвлены заявителем по собственной инЕциативе, докрlенты передаются специалисry,
ответственному за их рассмотение, без формироваrия и направления межведомственного
запроса.

3.5.5. Максимальный срок дJIя вьшоJшения администативньн действий, преду-
смотренньD( настоящим подразделом Адмиrмстративного регламента" не должен превы-
шать один рабо.мй день с даты регистрации представленных в администрацию докуl{ен-

тов.
З.6. Принятие решения о возможности граждzlнина быть опекlтrом иJIи о невозмож-

ности граждalяина быгь опекlпом
3.6.1. Специалист отдела образования, ответственное за прием локументов и фор-

мирование Jшчного дела змвитеJlя, проводит экспертизу документов и устанавливает
принадлежIIость заявитеJlя к категории граждан, имеющих право на получение государст-
венной ус.тгупr.

3.6.2. Специалист отдела образования в течение 3 дней со дня представления доку-
ментов заявЕтелем (полуrения ответов на запросы) производят обследование условий его

жизни, в ходе которого определяется отсJлствие устiшовленных Гражданским кодексом
Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, пре-

пятств},ющих назначению его опекуном. При обследовании условий жизЕи гражданинъ



вырчвившего желание стать опекуном, должностные лица оценивают жилищно-бытовые
условия, личные качества и мотивы змвитеJIя, способность его к воспитанию ребенка" от-
ношения, сложившиеся между членами семьи зalявителя.

3.6.3. Результатьт обследования и основанный на ких вывод о возможности гражда-
нина быть опек}ном указываются в акге обследования условий жизни гражданиЕъ выра-
зившего желание стать опекуном (далее - акг обследования).

Акг обследомния оформ.пяется в течение 3 дней со дшI проведения обследования

условий жизни гражданина, вырaвившего желание стать опек},ном, подписывается прово-
дивIIIим проверку упоJшомоченным специ{IJIист отдела образования и }тверждается его

руководителем.
3.б.4. Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых Еrшравля-

ется гражд:lниttу, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дЕя угвер-
жденrlя акга вторй хранится в отделе образования.

З.6.5- Спецпаlrист отдела образования в теченпе 10 дней со дяя со дня представле-
ния документов зiцвителем (полl^rения ответов на запросы) на осЕовllнии док),ъ{ентов и
аrсrа обследования принtrмает решение о возможности граждiшина бьпь опекуном, кото-

рое явJIяется основанием для постановки его на }t{eT в качестве гражданин4 выразившего
желание стать опек}.ном либо ршение о невозможности граждzrнина быть опекlтrом с

)rказанием причин отказа.
Решение отдела образования о возможности гражддшЕа бьггь опекуном, которое

явJIяется основанием для постановки его Еа )дет в качестве гражданин4 вырtвившего же-
лilние стать опекуном, rплбо решение о невозможности граждlulина бьrгь опекуном с ука-
заЕием причин отказц оформrrяется в форме аrсга - в форме закJIюченяя.

Заключение о возможности граждzlнина быгь опекуном действительно в течение 2

лет со дня его вьцачи и явJuется основilнием для обращения гражданина, выразившего
желание стать опекуном, в установленном зzlконом порядке в оргilн опеки и попечительст-
ва по месту своего жительств4 в другой opllан опеки и поIIечитеJIьства по своему выбору
или в государтвенпьй банк данньD( о детл(, оставшихся без попечения рдителей.

3.6.б. Максимаьный срк испоJIнения указанной ад\{инистративной прцедуры -

25 рабочих дней. В случае нzшрtlвления получеItия ответа на запросы срк вьшоJIнения
данной прошедуры )rвеJIиIIивается в зависимости от сроков поJI)ления ответов, из органи-
заций, куда направлен запрос.

3.7. Уведомление зluIвитеJUI о приIIятом решении
3.7.1. Основдrием для нача.ла процедуры }ведомления заявитеJIя о принятом реше-

нии явJIяется принятяе решения о возможпости грallцанина бьгrь опекуном или о Еевоз-
можности гражданина быь опекуном.

З.7.2. Специа.пист отдела образомния уведомляет заявитеJIя о принятом решении и
в сJIучае отка|а в предоставлении государственной услуги возвращает представлеЕные до-
кумеIIты. Копии документов хранятся в отделе образования.

3.7.3. Максимапьный срок испоJIнения 1казанной администативной процедуры - 3
рабо.мх дня.

3.8. Порядок осуществления админисц)ативных процедур в электронной форме
При поступлении зzцвления и докр{ентов в элекгронной форме черз Единьй пор-

тilл иJш ргиональньй портzrл специалист отдела образомния, ответственньй за прием и
регистрацию доку^{ентов;

формирует колrплеIсг документов, поступивших в элекгронной форме;
осуществляет проверку поступивIIIих дIя предоставления государственной услlти

заявлеIIиJI и электронньD( докрлентов Еа соответствие требовани-шv, указанЕым в пункте
2.6.5 Алминистративного реглattt.lента;

при наличии оснований ди отказа в приеме з:цвления и элекц)онньD( докр{ентов,
необходимых для предостilвления государственной услуги, предусмотренньlх п}тrrсгом 2.6
Адrrинистративного регламеrrга' или в cJýлIae если направленное заявление и элекгронные



документы не заверены простой электронной подIшсью или усиленной квzlJIифицирован-

ной элек,гронноЙ подписью зirявителя, направJUlет зiIявителю уведомление об отказе в

приеме этпх докуN!ентов;
в случае если направленное зiIявление и элекгронные докрlенты соответствуют

требованиям, предусмотенным Мминистративным регламентом, регистрирует пред-
стzlвленные змвление и док},менты и нaшравляет зzцвитеJIю уведомление об }тх приеме.

Проверка достоверности простой элекгронной подписи или усиленной ква:lифици-

ромнной элеггронной подписи осуществляется единой системой идентификашии и а}тен-
тифrжации в автоматическом режиме.

При предоставлении государственной усл}ти в электронной форме заявителю на-
правляется уведомление о приеме и регистрации зшrвления и иных докумевтов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги.

По итогам завершенЕя вьшолнения административЕых процед}?, предусмотренньгх
Административным регламентом, зilявителю нzlправJlяется }ъедомление о завершении вы-
полнения отделом образования действий в срок, не првышающий одного рабочего дня
после завершения соответств}тощего действия, на адрес элекгронной почты l.л-Jlи с исполь-
зованием средств официшlьного сайта отдела образования, Единого портirла, регионально-
го портала в единый личньй кабинет по выбору заявrтгеrrя.

3.9. Порядок испрitвления допущенньtх опечаток и ошибок в вьцilнньD( в результа-
те предоставления государственной услуги документчLх

Исправление допущенньrх опечаток и (или) ошибок в вьцанIlьD( в результате пре-

доставления государственной услуги документilх осJществJIяется по змвлению зzlявителя
(законного представитеrrя) в произвольной форме (ла.ltее - заявление на исправление оши-
бок).

Змвление на исправление ошибок рассматривается специalлистом отдела образова-
ния, в долrкностные обязанности которго входит обеспечение предоставления государст-
векной услуги, ответственное за рассмотение заявлений на исправление ошибок, в тече-
ние З рабочих дней с даты ргистрации заявления на исправление ошибок.

В слl^rае выявления допущенных опечаток и (иrти) ошибок в вьцанньIх в результа-
те предоставления государственной услуги док}ментах специzlлистом отдела образовшlия,
ответственным за рассмотреЕие заявлений на исправление ошибок, осуществJIяет замену

указанньж док}ментов в срок, Ее превышающий 5 рабочrтх дней с даты регистрации зzrяв-

ления на исправление оrпибок.
В слуrае отсугствия опечаток и (или) ошибок в вьцанньD( в резуJьтате предостatв-

ления государственной услуп,I документах специаJIистом отдела образования, ответствен-
ным за рассмотение заявлений на исправление ошибок, письменно сообщаgт зilявителю
об отсlтствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабо.тих дней с
даты регистации зaцвления на исправление ошибок.

3.10. Варианты предоставления государственной услуги, вкJIючающие порядок
предоставления указанной услуги отдельным категориям зarявителей, объединенньгх об-
цими признакirми, в том числе в отношении результата государственной услуги, за полу-
чеЕием которого они обратились

Варианты предоставления государственной услуги, вкJIючающие порядок предос-
тавлен}iя указанной услуги отдельньtм категориям заявителей, объединенньгr общими
признiжarми, в том числе в отIIошении результата государственной ус.lгlти, за пол)лением
которого они обратились, не предусмотрены.

IV. Формы контроJIя за исполнением Аддrинистративного реглirмента

4.'l . Текуший конц)оJlь
Текущий KoHTpoJrь за собrподением последовательности действлй, определенньD(

административными процедурzlми по предоставлению государственной 5rслуги, и приня-



тием решений доJDкностными JIйцами отдела образоваЕия, предостitвJUIющего государст-
венную усJrуry, осуществляется начальником отдела обрaвоваIlия или заместителем на-
чальника пугем визиромния доý/ментов.

Текуций коЕтроль за собшодением работниками отдела образования, указанных в

части 1.1 статьи lб Федера.llьного закона от 27 июля 20l0 года Ns 210-ФЗ <Об оргаrтизации
предоставления государственньD( и Iчt}циципarльньD{ услуг), последовательности действий
УСТalНОВЛеННЬН РеГЛаМеНТОМ И ИНЫМИ НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКГill\rИ, УСТzlПfiВЛИВilЮ-
щими требования к предоставJIению государственной услуги, осуществляется руководи-
телями оргalнизаций, 1казанньп< в части 1.1 статьи lб Фелера-llьного закона (Об оргirниза-
ции предоставлеIrия государственIlьD( и муниципаJIьньrх услуг), ежедневно.

4.2. ГIлановый и внеплановьй контрль
Плановьй контоль за исполЕением положений Административного регламента по

результатам предоставления государственвой услlти осуществляется ежеквартаJIьно на-
чальником отдела образовatния, доJDкностными лицчlми отдела образования, ответствен-
Еыми за оргаЕизацию работы по контолю.

Вяеrшановьй коЕгроJь за соб.гподением последовательности действий, определен-
HbD( администативными процедурtlь{и по предоставJIению государственной услуги, про-
водится по распоряжениям:

мияистерства образоваЕия Ставропольского края;
министерства финансов Ставропольского края.
По резуrьтатам проведениJ{ проверок, в случае вьlявления нарушений прав зiIяви-

телей виновттые лица привлекitются к ответственности в соответствии с зiжонодатеJьст-
вом Российской Фелерации.

4.3. Огдел образования, его должностЕые лицц муннцип:IJIьные сJryжащие, органи-
зации, }тазанные в части 1.1 статьи 16 Федера:rьного закона <Об организачии предостtв-
ления государственных и муниципitльItьн услуг), и tтх работники Еесут ответственность в

соответствии с законодательством Российской Федерации:
за полноту и качество предоставления государственной услуги;
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществ.гrяемые) шлrи в ходе

предоставления государственной услуги;
за соблюдение и испоJшение положеЕий регламента и правовых акгов Российской

Федерации и Ставропольского крiц, устaшавливающЕх требования к предостzвлению го-
сударственной услуги.

Персональнм ответственность должностных лиц отдела образования, мупиципirль-
ньж сл}жаIцих, работников организаций, }каrзанItьD( в части 1.1 статьи lб Федерального
закона <Об организации пр€доставления государственных и муЕиципальньD( усJIуг), от-
ветственных за исполнение администативньD( процедур, закреIIJIяется в их доJDкностньD(
регламентах в соответствии с цrебомниями законодательства Российской Федерации и
зzlконодательства Ставропольского KpEuI.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контоJIя за
предоставлением государственной услlти, в том числе со стороны граждан, их объедине-
ний и организшlий.

KoHTpolb за предоставлением государствепной услуги осуществJIяется в порядке и
формах, устzlновленных заlконодательством Российской Федерации.

Граждшrе, их объединения и организации мог}т осуществлять контроль предостав-
ления государственной услуги путем полг{енпя информации о ней посредством телефон-
ной связи, по письменным обращенияr.t, по элекгронной почте, Еа официальном сайте от-
дела образования, посредством федеральной государственной ппформационной системы
кЕдиный портаJI государственньD( и муниципальньD( услуг (фуякций)>.



V. !осудебньй (внесудебный) порядок обжа:lования решений и действий (бездействия)
органа местного самоупрalвления, предостzlвJU{ющего государственную услугу,
многофlнкционального цеЕтрц организацпй, указанньп< в части 1.1 статьи lб

Федера.льного закона кОб оргдrизации предоставJIения государственньrх и муниципarлъ-
ньгх услуг), а также их доJDкностньD( лиц, м}aниципмьньD( сJtркащих, работников

5.1. Информацпя для заиЕтересованньIх лиц об их праве на досудебное обжа.llова-
ние действий (бездействия) и (или) решений, приrrятьп< (осуществrrенньо<) в ходе предос-
тавления государственной услlти

Заявителъ имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ршений и (и-ш)
действий (бездействия), приttятьD( (осуществленньп<) отделом образомния, его доJDкност-
ными лицами, муниципальными сJцlжащими, работвиками в ходе цредоставлеЕия госу-
дарственной услуги в порядке, предусмотренном главой 2 Федера.lьного закона кОб орга-
низации предоставления государственньж и муниципальных услуг) (далее - жа:lоба).

5.2. Информачия для заинтересов:lнньD( лЕц об их праве на досудебное (внесулеб-
ное) обжаловшrие действий (бездействия) и (иJrи) решений, приrrяьпt (осушествленпьrх) в
ходе предоставления государтвенпой услупл

Заявитеlь вправе обратится с жмобой по основ:lниям и в порядке, предусмотея-
ном статьями |1.1 и |1.2 Федера.lьного закона кОб организации предоставления государ-
ственных и м}.ниципаль HbD( ycJI}TD.

5.3. Органы государственной власти и упоJIномоченные на рассмотрение жшIобы
JIиц4 которым может бьпь направлеЕа жалоба заявителя в досудбном (внесулебном) по-
рядке

Жа.лоба может бьпь подана заявителем иJIи его уполномоченным представIттелем в
письменной форме, на русском языке на брлаюrом носителе почтовым отправлением ли-
бо в элекгронном виде, а так]ке при личном приеме заявителя иJIи его уполномоченЕого
представитеJIя:

на имя Гфернатора СтавропоJьского кр.ц;
на имя глitвы Апанасенковского муниципIIJIьного округа Ставропольского крм, в

сrryчае есrпл обжiш},ются решения начilльника отдела образовtшия;
в отдел образования, в случае, если обжалуются решениJI и действия (бездействие)

отдела обрirзования, и его должностного лица, м}.ниципального служащего, работника.
Жмоба рассматривается в соответствии с частью 1.1 статьи lб Федерального зако-

на кОб оргшrизации предоставления государственных и м}ниципаJIьньD( услуг), и их ра-
ботников, а также многоф}ъкционiuьных центров предоставления государственньD( и му-
ниципzlльньtх услуг и их работнхков>.

В слуrае установлениrl в ходе или по резу,lьтатttм рассмотрепия жалобы признаков
состава административного прzвонарушения илп преступления должностное лицо, наде-
ленное полномочиями по рассмотрению жмоб, незамедлительно нiшравляет имеющиеся
материмы в орпtны прокуратуры,

5.4. Способы информироваrия заявителей о порядке подачи и рассмотения жашо-

бы, в том числе с использованием Единого поргала и Регионального портала
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотр€ния жалобы осуществ-

ляется по телефону, при лиаIном приеме, на Едином портме и Регионалъном портале.
5.5. Перчень нормативньD( правовьD( zlKToB, регулирующих порядок досудебного

(внесулебного) обжаllования ршений и действий (бездействия) органа, предоставJIяюще-
го государственную услугу, а также его должностItых лиц, муниципirльньD( служащ'тх

Огношения, возникtlющие в связи с досудбным (внесудебrтьш) обжшrованием ре-
шений и действий (безлействия) органа местного сilмоуправления, а тахже его должност-
HbD( лиц, м},ниципаrльных служащих, регулир1тотся Федера-lIьньш законом кОб организа-

ции предоставления государственньrх и муниципальньD( услуг)) и постановлением Прави-
тельства Ставропольского края от 22 ноября 2013 г. Ns 428-п кОб 1твержлении Положения



об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решениJI и действия (бездействие) орга-
нов исполнительной власти Ставропольского крzrя, многофlтrкциончlльпьп центров пре-
достzвления государственньгх и м}тиципальньD( услуг в Ставропольском крае и их работ-
ников), постановлением администрации Апанасенковского м},ниципzrльного окрlта Став-

ропольского крм от 08 февра,rя 202l г. Nе 41-п кОб }тверждении Положения об особен-
ностях подачи и рассмоцения жалоб на решения и действия (бездействие) админисцации
Апанасенковского муЕиципального округа Ставропольского крiц, её струкгурных подрzв-
делений, предоставляющих государственные и муЕиципаJьные услуги, и их должностньD(
лиц, муниципальньD( сrryжащих, многофункциональных центров предоставления государ-
ственньtх и муниципirльньж услуг в Ставропольском крае и их работников)).

5.6. Информация, указ {нzu{ в данном разделе, подJIежит обязатеrьному размеще-
нию в федеральной государственной информационной системе Единьй [орт.rл государст-
венньIх и муниципzIJIьньD( услlт (функчий) и на региональном портzrле.



Приложение l
к администативному регламенту пре-
достalвJIения админисlрацией Апанасен-
ковского муниципмьного окр}та Став-
ропольского крiц государственной услу-
ги <Установление опеки, попечитеJIьства
(в том числе предварительные опека и
попечительство), патроната, освобожде-
ние опекуна (попе,тителя) от исполнения
им своих обязанностей>

Блок-схЕмА

последомтельности действий при ясполнении адмиIrистативной прочелуры

Предоставление в установленном порrIJке информачии заявителю и обеспечение доступа
зalявителя к сведениям о государственной услуге

+

Прием и регистрация док)aментов, в том числе электронной форме

Прием и регистрация докуt{ентов, в том числе черз Единый портшI и региональньй
портал

+

.t

Формирование личного дела заJIвителя

+

Формирование межведомственных запросов

Принятие решения

+

Может бьrrь опекуном (попечителем) Не может бьrгь опекуном (попечителем)

+

+

+

+

Уведомление заявителя о принJ{том решенuи

в результате предоставле-
нта\

Исправление допущенньD( опечато
ния госч

оргА ..] л
из цио
оБ
рOсАм

,l,.



Приложение 2
к администрамвному регламенту пре-
доставленrlя администрацией Апшrасен-
ковского м},ниципмьного округа Став-
ропоJIьского крм государственной услу-
ги <<Установление опеки, попечительства
(в том числе предварительЕые опека и
попе(штельство), патроната, освобох<де-
ние опекуна (попечителя) от испоJIнения
им своих обязанностей>

главе Апанасенковского
муниципа1,Iьного округа

Ставропольского края

от

(фамлtлuя, uмя, опчеспво (прu налuчuu)

заявление

гражддйна выразившего желание стать опекуном или попечптелем
Еесовершеннолетнего гражданина либо принягь детей, остЕlвпIихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иньж устаЕовленньrх семейньь.r законодателъством
Российской Федерации формах

(фаut1,1uя, tl|rя, оmчесmво (прu нмuчuu)

(чuсло, месяц, zod u месmо рожdенuя)
Гражданство .Щокрrент, удостоверяющий птчность:

(серuя, номер, Koz,da u кем BbtdaH)
Адрс места житеJIьства (указываеmся полный adpec месmа эrcllпельсmва, поdmверэюdен-
ный реzuсmрацuей месmа )юumельсmва, в случае еzо оmсуmсmвuя сmавumся прочерк; zра-
эtdане, оmlюсяuluеся к коренным мспочuслепным ttapodottl Россuйской Феdерацuu u не
u]rлеюu,ще меспа, zDe онu посmоянно ш|u преLцуulесmвенно про)rсuваюm, веdlпцuе кочевой
u (uлu) полукочевой оброз жазнц указываюtп свеdенuя о реzuсmрацuu по месmу ,сumель-
сmва в оOном uз поселенuй (по выбору эmuх zраэtсdаt), нмоdяtцuхся в муtuцuпмьном рай-
оне, в zранuцах коmоро?о прохоdяm марlцрупы кочевuй zраэtсdанuна)

Алрес места факгического проживания

(заполняеmся, еслu аdрес месmа факпuческоzо прожuваlluя не совпаdаеп с adpecoM мес-
mа )юufпельсmва uлu месmом пребьtванuя лuбо не шtrееmся поdпвержdенноzо реZuсmрацu-

ей месmа эюuпельсmва u месmа пребьлванuя)

я,

Адрс места прбывания (запоltняеmся, еслu чмееmся поdmвержdенное рееuсmрацuей ме-
сrпо пребьtванuя, в пом чuсле прu н(цuчuu поdmверэсdенно?о реZuсmрацuей месmа сюu-
mе,цьсmва. Указываеmся полный adpec месmа пребывалluя, в случае ezo оmсуmсmвuя
слпавulпся прочерк)



Номер телефона
(указываеmся прu налuчuu)

Сведения о нzшичии (отсlтствии) суд.rмости и (или) факге уголовного преследованиJ{:

|_l не имел и fiе имею судимости за преступлениJI против жизни и здоровья, свободы, чес-

ти и достоинстм личности, половой неприкосновенности и половой свободц личности,
пIютив семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственно-
сти, а тасже против общественной безопасности, мира и безопасности человечества

не подвергzrлся и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против
жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосЕовенности
и половой свободы личности, промв семьи и несовершеннолетнпх, здоровья Еаселения и
общественной нрtlвственности, а TaIcJKe против общественной безопасности, мира и безо-
пасItости человечества

! ," ,r"о неснят}.ю или непогашеItную судимость за тяжкие иJlи особо тяжкие прес,lуп-
ления

Сведения о по,тучаемой пенсии, ее виде и азмере, страховом lroMepe иЕдивидуilльIlого

(указываюmся лuцсмu, ocHoBHL*ц uсmочнuком dохоdов коtпорых являюmся сmраховое
обеспеченuе по обюаmельному пенсuонному сmрахованuю ltлu uные па!сuонные вьtплаmьt)

Сведения о щIr( по м жительства

прошу вьцать мне закJIючение о возможности быть опекуrом (попечителем)

прошу вьцать мне заключение о возможности быть приемньтм родителем

прошу вьцать мне закJlючение о возможности быгь патронатным восtIитателем

прошу вьIдать мне закJIючение о возможности бьггь усыновителем

П npo-y передать мне [од опеку (попечrтгельство)

Год
рождения

Родственное
отношение к

ребенку

С какого времени
зарегистрирован

и проживает

N'! Фамилия, имя, отчество
(при на,rичии)

(указываюmся фаuшluя, urrя, оmчесmво (прu налuчuu) ребенка (dеmей),

(указаmь субъекmы Россuйской Феdерацuu, в коmорьlх прожавап(а) ранее, в mом чuсле
пpoxodttLt слуэrбу в Совепской Дрмuu, Воорltlсенных Сtl,цах Россuйско Феdерацuч)

лицевого счета (СНИЛС)



чuспо, месяц, 2оd рохrdенuя)
прошу передать мЕе под опеку (попечительство) на возмездной основе

я

(указ ываюmся r*- 
r;#: ;::; "::;rу#: #,чuu) 

ре б е нк а (d е пе й),

прошу передать мне в патронатную семью

(1жазываюmся фаutlпuя, uмя, оmчеспво (прu нмuчuu) ребенка (dеmей),чuсло, месяц,
zod рожdенuя)

Материа:lьные возможности, жиJIищные условия, состояние здоровья и характер работы
позвоJIяют MIte взять ребенка (летей) под опеку (попечителъство), в приемЕую иJIи пацо-
натя},ю семью.

.Щопо;пrительно могу сообщить о себе следующее:

(указываюmся нtъluчuе у zраэrcdанuна необхоdttцых знанuй u навыков в воспutпанuu dеПеЙ,

свеdенuя о профессuональной dеяmельltосmu, о прохоссdенuu поdzоmовкu лuц, J!селаюulllх

прuняmь на воспumанuе в свою семью ребенка, осmавtаеzося без попеченuя роdumелей,
на перрuлпорuu Россuйской Феdерацuu)

(указьlваюпся фаututtlя, лLuя, оmчесmво (прu нмuчuu)
д:!ю согласие на обработкУ и использовани моих персонiUьных д tньD(, содержiuцихся в

настоящем змвлении и предостalвленньD( мною док}ъ{ентах-

я прдупрежден (на) об ответственности за предстirвление недостоверньпr либо иска)кен_

ных сведений

(поdпuсь, dаmа)

К заявлению прилагalю след},ющие докумеЕты:

краткая автобиография

справка с места работы с указанием должносlи и размера срдней заработной платы за

последние 12 месяцев и (или) иной док},п{ент, подтверждающий доход, или спрzвка с мес-
та работы супрута (супруги) с указанием должности и размера средней заработной платы
за последние 12 месяцев и (или) иной документ, полtверждающий доход сlпрlта (супру-
ги)

закJ]ючение о результатах медицинского освидетельствования гражд:lн, намереваю-

щихся усыновить (улочерить), взять под опеку (попечительство), в rrриемную или патро-
натную семью детей-сирот и детей, остzlвш lхся без попечения ролителей, закJIючение по

форме Nо 164/у <+>

копия свидетельства о браке

письменное согласие членов семьи на прием ребенка (летей) в семью

копия свидетельсткl о прохождении подготовки JIиц, желаюlцIlх принять на воспитанйе

в свою семью ребенкц оставшегося без попечения родителей, на территории Российской
Федерации (прилагается гражданilми, за искJIючением близких родственников рбенк4 а

п



тitкже лиц, которые явJIяются или явJIяJIись усыновителями и в отношении которьж усы-
новление не бьшо отменено, и лиц, которые явJlяются или явJIялись опек}яами (попечите-
лями) детей и которые не бьrли отстанены от исполнения возложенных на нrх обязанно-
стей)

!ло*у"a"r"r, подтверждzlющие ведение и (или) полукочевого образа жизни,
вьцанные органом местного муниципаьного района

сIдЕл



Приложение З
к админисц)ативному регламенту пре-
доставления администрацией Апанасен-
ковского муниципальЕого округа Став-
ропольского крм государственной услу-
ги <<Установление опеки, попеIIительства
(в том числе предварительные опека и
попечитеJIьство), патронатц освобожде-
ние опекуна (попечтгеля) от исполнения
им своих обязанностей>

журнАJI

регистрации заявлений

отметкаNs
п/п

flaTa Ф.и.о.
гражданшrа 

-

Краткое содержание

юd, \

изАци0
оБЩиfi

ос I



Приложение 4
к административному реглirменту пре-
доставления адмипистрацией Апанасен-
ковского муниципalльного округа Став-
рпольского крalя государственной услу-
ги <<Установление опеки, попеtштельства
(в том числе предваритеJIьные опека и
попечительство), патронатц освобожде-
ние опекуна (попе.rителя) от исполнения
им свопх обязанностей >

грАФик

приема граждан по личным вопросfiм

!олжностное лицо, осуществляющее прнем !ни приема Время
начальник отдела образомния админист-
рации Атrанасенковского муниципiцьного
округа Ставропольского крм

понедельник -

пятница
с 9.00 до l7.00 часов,

обеденньй перрыв -
с 13.00 до 14.00 часов

Специмист, ответственный за предостав-
ление государственной услуги

понедеJIьник _

пятница
с 9.00 до l7.00 часов,

обеденный перерыв -
с 13.00 до 14.00 часов

вOпрOсАм



Приложение 5
к администативному реглalменту пре-
доставления администрацией Аланасен-
ковского муниципaulьного окрца Став-
ропольского крм государственной услу-
ги кУстановление опеки, попечитеJIьства
(в том числе предварительные опека и
попечительство), патроната, освобожде-
ние опекуна (попечителя) от исполнения
им своих обязаЕностей)

заявление
Об освобождении опекуна (попечителя) от испоJIнения обязанностей

главе Апанасенковского
муниципмьного округа
Ставропоrьского крм

проживающего(еЙ)

ЗдЯВЛЕНиI].

(указать фамилию, имя, отчество)
явлJIюсь опекуном несовершеннолетнего

(указать фамилию, имя, отчество, дату роtтqценяя ребенка)
проживающего по адресу

(указать адрес места жительства подопечного)
на основzlнии постzlновления администации Ипатовского городского окрlта Ставрополь-
ского края от Ns прошу освободить меня
от испоJIнения мною обязанностей опекунц в связи

(1.казать причину, посJI}.rкивш},ю основztнием к освобождению)
Обяз}тось не позднее трех дней с момента, когда мне стало известно о прекраще-

нии опеки или попечйтеJьства, представить в отдел образования администрации Ипатов-
ского городского округа Ставропольского края отчет в письменной форме за предьцущий
год о хранении, об использоваЕии илчfуtдества подопечного и об управлении имупlеством
подопечного с приложением докрlеЕтов (копий товарньп< чеков, квитанций об уплате на-
логов, стаховых с},ь(м и других платежньD( ентов).

0тдЕл п0
ОРГАНИЗАЦИOННЫМ

лФ",

вспрOсАм

.Щата к_> 20 г Подпись



Приложение 6
К аД\.lИНИСТаТИВНОМУ РеГЛzlN.rеНТУ ПРе-
доставления администацией Апанасен-
ковского муниципального окрlта Став-
ропольского края государственной услу-
ги <Установление опеки, попечитеJIьства
(в том .мсле предварительные опека и
попечительство), патроната, освобожде-
ние опек}.на (попешлтеля) от исполЕения
им своих обязанвостей>

Примерная форма

.Щоговор JФ _
О ПРИЕМНОЙ СЕМЬЕ

20 г (( )) 20г

(полное паименование органа опекп и попечительсIва по месту жительств:I
(нахождения) рбенка)

в rшце

(должность, Ф.И.О. должностного rшца)
действующего(ей) на основании

(локумент, в том числе яормативный правовой а , на основании которого
осуществJIяет деятеJIьность должностное лицо)

и граждане(инlка):

l . Предмет .Щоговора

l . l. В соответствии с настоящим .Щоговором приемные родитеJlи (родлтель)
обязуются(ется) принять на воспитание в свою семью

(сведения о ребенке (летях), передаваемом(ых) на воспитание в приемн5rю семью

(Ф.И.О., возраст, состояние здорвья, физическое и )лr{ственное развитие)
дaллее именуемого(ьп<) <приемный рбенок (лети)>, а орган опеки и попечительства обязу-
ется передать приемного ребенка (летей) на воспитание в приемную семью, производить
вьпlлату приемным родитеJrям (ролителю) ленежяого вознагражденюI и денежных средств
на содержание приемного ребенка (летей) и иньD( выплат, а также предоставJlять меры со-
цимьной поддержки в соответствии с настоящим .I|,оговором.

(Ф.И.О. лиц(а), желаюпдих(его) взять ребенка (летей) на воспитание в семью) далее
именуемые(ыйlая) <приемные rюдители фодrгель)>, закJIючиJIи настоящий .Щоговор о
нижеследующем:



2. Права и обязанцости приемньпi родителей

2.1. Приемные родители фодитель) по отношению к приемному ребенку (детям)
обладают правами и обязанностями опекуна (попечитеrrя).

2.2. Приемные родители фолитель) явJuIются зzжонными представитеJIями прием-
ного ребенка (летей).

2.3. Приемные родители (родитель) пол)цают денежное вознац)аждение, предвари-
тельное разрешение на распоряжение счетом приемного ребенка (летей) в части расходо-
вaшия средств, причитающихся приемному ребенку (летям) в качестве алимеЕтов, пенсий,
пособий и иньш предостzвJIяемых на его (пх) содержание соцнчrльньD{ выплат, пользуются
мерitми социальной поддержки в порядке, установленном закоЕодательством Российской
Федерачии и <*( l )>

2.4. Приемные родители фодитеrь) обязаны воспитывirть приемЕого ребенка (ле-

тей), заботиться о его (их) здоровье, HpzlBcTBeHHoM и физическом раtвитии, создавать не-
обход.rмые условия для пол}пiенпя образования, готовить его (их) к счlIt{остоятельной жиз-
ни, в том числе:

защищать жизнь и здорвье, укrжать человеческое достоинство приемного ребенка
(детей), соблюдать и защищать его (их) прам и интересы;

совместно проживать с приемным ребенком (детьми), поставить его (их) на регист-
рационный yreт по месту жительства;

обеспечивать полноценньй ргулярньй }ход за приемньш ребепком (летьми) в со-
ответствии с его (их) индивидуiUIьными потребностями, в том числе обеспе.мвать прохо-
ждение приемньш рбенком (деrъми) реryлярной дисп.шсеризации, при необходпмости
своевременно направлять на медициltское обследование, а таIсже организовывать лечение;

оргчlнизовывать поJryчение образования приемЕым ребенком (летьми);
следить за успеваемостью и посещаемостью образоватеJьньж }^rреждений trрием-

ньпл ребенком (летьми);
выполнять обязанности по защите прiш и з:жоЕньtх иЕтересов приемного рбенка

(летей1, предостilвJIять по з{шросу оргаЕа опеки и попечительства ипформацпю о выпол-
нении своих обязаrтностей;

вьшолнять индивидумьттую программу реабилитации ребенка (летей) в приемной
семье, разработанЕ},ю совместно с оргtlном опеки и попечительства (при ее на:lичии);

не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его (их) кров-
ными родственникаь{и, если это не противоречит интересам приемного ребенка (петей1,

его (их) норммьному развитию и воспитанию <*(2)>;

принять иIчtуIцество приемного рбенка (летей) по описи, принимать меры по обес-
печению сохранности им)щества приемного ребенка (летей) в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации и <*(l)>, в том числе расходовать суммы
aшиментов, пенсий, пособий и иньD{ социмьньIх выплат, предоставJIяемьtх на содержilние
приемного ребенка (детей) только в его (их) интересах;

нез:lмедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в при-
емной семье неблагоприятньгх условий дJIя содержания, воспитания и образования при-
емного рбенка (летеЛ1;

2.5. Приемные родители фолитеrь) ежегодно не поздЕее
года представляют(ет) в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за пр-
дьцуший год о хранении, об использовании имущества приемЕого ребенка (летей) и об
управлении таким имуществом.

2.6. В слуmе отстраненttя от своих обязанностей по осЕованиям, предусмотренным
настоящим .Щоговором, приемЕые родители фодитель) должны прсдставить отчет не
позднее трех дней с момента" когда его (их) известили об указанном отстанении.

2.7. Приемные trюдптели фодитеrь) имеют след},ющие прirва:
получать информацию о состоянии физического и умственного ра}вития приемно-

тек)лцего



го ребенка (детей), сведення о его (их) ро.шлтелях;
пол)п{ать консультативную помощь в вопросzж воспитания, образоваrrия, защиты

пр.rв и закоЕных интересов приемIrого рбенка (летей);
самостоятеJIьно опр€деJImь формы солержания, воспи-гitния и обрtх}овzlния прием-

ного ребенка (лете*1, вкJIючм его (их) распорядок дня, с соблюдением ,гребований, 
уста-

новленньж зztконодательством Российской Федерации и
а также настоящим .Щоговором;

<*(l)>,

решать текущие вопросы жизнедеятельяости приемного ребенка (детей);
2.8. Права приемных ролителей фодителя) не могуг ос1rцествJIяться в противоре-

чии с икгересами и правirми приемного рбенка (летей).
2.9. При ос)лцествлении своих прав и обязанностей приемные родитеJIи (родитель)

не вправе причиtIять вред физическому и rrсихическому здоровью приемного рбенка (ле-
тей), его (их) нравственному развитию.

2.10. При временном отс}тствии приемного рбенка (летей) в месте жительств4 в
частностп в связи с уrебой или пребьвапием в медицинской организации, прбываrrием в
местах обьтванrrя наказания, права и обязанности приемньrх родителей(ля) не прекраща-
ются.

3. Условия содержztния, воспитания и образования приемного ребенка (детей)

3.1. Приемпые родители (родитель) воспtтгывtlют приемного ребенка (дегей) на ос-
нове взаимо)важения, организуя общий быт, досуг, взaммопомощь, создalют условия для
поJIучения приемным ребенком (летьми) образования, заботятся о его (их) здоровье, фи-
зическом, псrтхическом, д}ховном и нравственном рiввитии.

3.2. Приемные родители фодитель) создilют приемному рбенку (детям) соответст-
вующие санитарно-гигиеЕическим HopMtlI\, жплищно-бьповые условIrя, а также обеспечи-
вают полноценное качественное питание в соответствии с устitновленными нормalми и са-
нитарными, гигиеническими трбомниями.

3.3. Способьт воспптания приемного рбенка (дgтей) должны искJIючать прнебр-
жительное, жестокое, грубое, унижающее человеческое достоинство обращение, оскорб-
ление или эксплуатацию приемного рбепка (детей).

3.4. Развитие способностей приемного ребенка (летей) обеспечивается методilп{и,
позволяюшIими рaввивать его (их) сtмостоятельность в решении творческих и других за-

дач, а тilкже позволяющими ему (им) быгь успешным(и) в разных видах деятельности, в
том числе учебной.

3.5..Щеятеrьность приемного ребенка (летей) в свободное время организуется с

учетом особенностей состояния его (их) здоровья, интерссов и должна бьпь нaшравлена на

удовлетворепие потрбностей приемного ребенка (летей), в том tмсле физиологическпх (в

сне, питiшии, отдьD(е, пребывании на свежем воздухе), познitвательных, творческих, по-
требностей в общении.

3.6. Приемньй ребенок (лети) вправе пользоваться им)лцеством приемных родите-
лей фодителя) с пх (его) согласия.

3.7. Приемный рбенок (дети) не имеет rrрава собственности Еа имущество щ)ием-
ньтх;юдителей (родителя), а приемные родители фо.читель) Ее имеют права собственно-
сти Еа имупIество rц)иемного рбенка (детей).

4. Права и обязанности органа опеки и попечительства в отношении приемньD(

родителей (родителя)

4.1. Орган опеки и попечительства обязуется:
осуществJlять в порядке и в сроки, устаIlовленные законодательством Российской

Федерации и <+(1)>, проверку условий жизни приемного ре-



бенка (детей), собrподения приемными родитеJIями (родителем) прав и законньrх интере-
сов приемного рбенка (детей), обеспечения сохраtнности его (их) имуществц а также вы-
полнения приемными рдителями фодителем) цrебований к осуществлению своих прав и
испоJIнению своих обязанностей, а также условий настоящего flоговора;

способствовать созданию надJtежащих условий жизни и воспитания приемного ре-
бенка (летей) в приемной семье;

при необходлмости незамедIитеJIьно оказывать приемной семье помощь, вкJlючм
психолого-педaгогическ},ю;

рассмативать споры и определять порядок общения приемного ребенка (летей) с
кровными родствеЕниками исходя из интересов приемного рбенка (легей) и с г{етом ин-
тересов приемной семьи;

своевременно и в полном объеме выплачивать денежпое вознагрФlцение прием-
ным родителям фолителю) и денежные средства на содержание приемного ребенка (ле-

тей) и предоставJu{ть меры социа;rьной поддержки приемной семье в соответствии с усло-
виям и настоящего ,Щоговора.

4.2. Орган опеки и попеtIительства имеет право:
запрашивать у приемного родителя фодителей) rпобую информашию, необходлтrи}то

для осуществления прав и обязанностей по настоящему .I[оговору;
обязать приемного родитеJIя (родителей) устанить нар},шенные права и законные

иЕтересы приемного ребенка (летей);

в цеJIях г{ета индивидуzIJrьных особенностей личности приемного ребенка (детей)

устatнавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и исполне-
нию обязаrтностей приемпьтх родителей (ролителя), в том числе конкретные условиJI вос-
питtlния приемного ребенка (летей).

4.3. Орган опеки и попечительства впрalве отсц)анить приемньIх родителей (rоди-
теля) от исполнения возложенньD( на них (него) обязаrтностей в сrrучае:

ненадIежащего исполненllя возложенtIьD( на них (него) обязанностей;
нар}.шения прав и зzlконньD( интересов приемного ребенка (детей), в том числе при

осуществлеЕии приемными рдителями (ролlrгелем) действий в корыстньж целях либо
при оставлении приемного ребенка (летей) без надзора и необходимой помощи;

выяв.JIения органом опеки и попечительства факгов существепIlого нар},шения при-
емными родитеJIями (родителем) устilновленньD( федера-пьньь,r законом иJIи вастоящим

.Щоговором правил охраны имущества приемпого рбенка (летей) и (или) распоряжения
его имуществом.

4.4. Орган опеки и попечительства дает приемным родптеJlям (родитеrпо) разреше-
ния и обязательные дJIя исполнения указzшия в письменной форме в отношении распоря-
жения им)ществом прием}tого рбенка (летей).

5. Вьшлата денежного вознагражденпя приемным рдителям фодителпо),
денежньrх средств на содержание приемного рбепка (детей) и предоставление

мер социмьной поддержки <*(3)>

5.1. Орган опеки и попечительства выплачивает приемным родителям фодтгелю)
денежное вознаграждение:

<*(4)>

5.2. Оргап опеки и попечительстм назначает денежные средства на содержание
каждого ребенка:

<*(5)>

5.3. Орган опеки и попечительства предоставJuIет и оказывает содействие в полу-
чении приемной семье следующих мер социальной поддержки:

5.4. Приемные родители фолитель) обязаны использовать денежные средства по



6. Ответственность сторон

6.1. Приемные родители (родитель) несуг ответственяость за жизнь, физическое,
психическое и нравственное здоровье и рiввитие приемного ребенка (летеЯ;, надJIежащее
вьшолнение свокх обязанностей и целевое расходоваЕие средств.

6.2. Орган опеки и попеtштельства несет ответственность за надлежащее вьшолне-
ние своих обязатеJьств по отношению к приемной семье.

6.3. В слl^rае неисполнения либо ненадлежащего испоJшения одной из сторон сво-
их обязательств по настоящему .Щоговору другая сторона вправе обратиться за защиюй
своих прав и интер€сов в суд в установленном зzlконом поря.щ(е.

7. Срок договора, основания и последствия прекращения договора

7.1. Настоящий ,Щоговор закJIючается со дня подписания и действует в течение

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменеЕЕя и дополнения к Еастоящему .Щоговору имеют силу, есJIи они
оформлены в письменном виде, подписаны обеими сторон:lми и не противоречат законо-
датеJьству Российской Федерации и
говору.

<+(l )>, настоящему,Що-

8.2. flоговор составлен в дв}х экземплярах, какдй из KoTopbD( имеет одинаковую
юридичесýдо сиJry.

9. Реквизrrты и подписи сторон

Орган опеки и попечительства: Приемные родители фодитель) :

Ф.и.о.
адрес места жительства

м.п.
подпись

(полпись)
(( ) 20г

указilнному в настоящем .Щоговор целевому назначению в pirмKж осуществления своих
прав и обязаrтностей.

7.2. Настоящий .Щоговор может быгь расторгнуг досрцIо:
по инициативе приемных родителей (ролителя) при наJIиtши увil)юпельньD( при-

чин, такЕr(, как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, отсугст-
вие взalимопонимiпtия с приемным рбенком (летьми), конфликтные отношения между
приемными детьми и др.;

по инициативе органа опеки и попечительстм в сл}чае возникновениJI в приемной
семье неблалопрш{тньгх условий для содержания, воспитания и образования приемIlого
рбенка (аетей), в случае возвращеЕия приемного рбенка (летей) кровным родителям или
усыновления, а также в иньD( слr{{цх, установленньIх законодательством Российской Фе-
дерации и <*(l)>, настояrпим .Щоговором.

7.3, Все возникающие в результате досрочного расторжеция настоящего ,Щоговора
имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникнове-
нии спора - судом в устltновленЕом порядке.



<*(1)> Указывается наименование субъекта Российской Федерации, а также делается
ссылка Еа муниципальные правовые акгы соответствующего муниципального образова-
ниJ{-
<+(2)> Щанньй п},ню искJIючается из договора в слr{ае отсrгствия у приемного ребенка
(детей) кровньrх родственников.
<*(3)> Размер вознагражденпя, приtмт.lющегося приемным родитеJlям, размер денежньж
средств на содержaшие каждого ребенка, а тarкже меры социальной поддержки, предостав-
JUlемые приемной семье в зависимости от количества принятых на воспитание детей, оп-
редеJIяются в соответствии с законами с в Российской Фелераuии.
<+(4)> Указывается размер и порядок
<*(5)> Указывается размер и средств..

j,!i{изАциOнным


